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Ai signori genitori dell’istituto 

Al personale  

Al sito WEB 

 

Oggetto: ricevimenti telefonici e in presenza 

 

Con la presente si comunicano i nuovi orari di ricevimento degli uffici, a partire dal giorno 05 dicembre 

2022: 

- Ricevimento telefonico -  lunedì, mercoledì, venerdì dalle 08:30 alle 10:30; 

- Ricevimento in presenza per l’utenza - martedì dalle 15:00 alle 16:30, attesa in atrio. 

- Ricevimento in presenza docenti (front office) - lunedì dalle 15:00 alle 16:30. 

- Nel caso di mancata risposta, che si verifica in caso di interni tutti occupati, si può riprovare o attendere di 

parlare con l’operatore (tasto 9). 

Per situazioni di emergenza, per cui i signori genitori abbiano necessità di comunicare con la scuola, sarà 

possibile telefonare direttamente nei plessi di appartenenza. Di seguito i numeri telefonici: 
 

- Plesso Rodari – 0421/760016 

- Plesso Collodi – 0421/273916 

- Plesso Lorenzin – 0421/705041 

- Plesso Virgilio – 0421/709077 

- Plesso Mazzini –  Plesso Giovanni XXIII – 0421705025 

- Solo per il plesso IV novembre, attendere che la voce guida indichi di digitare il numero specifico (1). 
 

Il Dirigente scolastico riceve telefonicamente il lunedì e il mercoledì dalle 09:00 alle 10:30, digitando il 

tasto 8. Per situazioni delicate e di particolare urgenza, il Dirigente riceve anche su appuntamento in 

presenza, previa richiesta telefonica o via mail. 

Si rammenta al personale che per la comunicazione di assenza (malattia, proroghe ecc.) è necessario 

avvertire il plesso di appartenenza e/o il referente e gli uffici dalle ore 07:45 alle ore 08:30, anche in caso 

di turno pomeridiano, digitando il tasto 2. 

Cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Caterina Lombardi 
(firma autografa omessa ai sensi dell’art.3, D.Lgs. n.39/93) 
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