
                               

Pratiche di gestione e sicurezza per la conduzione delle attività didattiche 

del plesso della scuola secondaria di primo grado “D. Bertolini” 

per l’anno scolastico 2021-2022, 

allegato del Piano di Emergenza del plesso in oggetto. 

 

Il plesso della scuola secondaria di primo grado “D. Bertolini” situata in via Liguria n. 32, ha due 

ingressi sulla medesima via: uno principale e uno secondario. È composta da un piano terra e un 

primo piano in cui sono collocate 12 classi e altri locali con la distribuzione dettagliata riportata di 

seguito: 

 

Piano terra:    3 classi : 1P, 1S e  2P 

                    Altri locali: dirigenza, n. 2 segreteria, sala docenti, biblioteca, aula musica, aula 

multimediale, mensa, aula magna, palestra e aula di sostegno. 

 

Primo piano:   9 classi :- 3Q, 3S , 3P, 3R, 2R 

                           - 1R, 1Q, 2Q, 2S 

Altri locali : aula computer, laboratorio di arte, n. 1 aula di sostegno e n. 1 aula 

multimediale. 

  

 VIGILANZA DEGLI ALUNNI 

 

Il Dirigente, il personale docente e non docente sorvegliano il corretto comportamento degli alunni 

all’ingresso e all’uscita dalla scuola, durante il cambio degli insegnanti, nelle varie ore di lezione, 

durante l’intervallo.  

Essi tutelano la salvaguardia dell’incolumità degli alunni, accompagnandoli nei trasferimenti verso 

le rispettive aule, curando che gli spostamenti vengano effettuati in maniera composta, senza 

schiamazzi, corse o atteggiamenti che possano mettere qualcuno in situazione di pericolo. 

I docenti hanno l’obbligo di trovarsi a scuola prima dell’inizio del loro orario di servizio. Al suono 

della campanella, 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, dovranno tempestivamente prendere in 

consegna la classe nella quale avranno lezione alla prima ora, accompagnare gli alunni in aula curando 

l’ordine, la sicurezza e la disciplina. Tutto il personale della scuola è sempre e ovunque tenuto, in 

caso di necessità e urgenza, ad adottare tutti quei provvedimenti ritenuti necessari e idonei per la 

sicurezza e la tutela dei minori. 

 



COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI 

All’ingresso gli alunni sono tenuti a posizionarsi nello spazio previsto per la loro classe e devono 

presentarsi in classe con tutto il materiale occorrente per le attività didattiche del giorno.  

Non possono correre o fare schiamazzi per le scale e per i corridoi, al fine di evitare di porre in 

situazione di pericolo sé e gli altri e per non turbare il normale svolgimento delle lezioni. Non possono 

assolutamente sostare in prossimità delle uscite di emergenza, nei corridoi o nei servizi igienici.  

  

INGRESSO 

Al loro arrivo, gli alunni che utilizzano le biciclette avranno cura di posteggiarle nelle apposite 

rastrelliere, negli spazi fruibili, adeguatamente distanziati. Gli ingressi saranno scaglionati in questa 

modalità: 

 

          1^ turno ( corso R e P ):                     2^ turno ( corso S e Q): 

                      

 

 

 

 

 

Nel momento in cui sarà possibile predisporre l’orario completo, gli ingressi saranno scaglionati come 

riportato sopra per evitare assembramenti. Gli alunni del corso S a tempo prolungato nei giorni lunedì 

e mercoledì, effettueranno la seguente scansione oraria: 

1^ ora 8.10/9.00 

2^ ora 9.00/10.00 

3^ ora 10.00 /11.00 

4^ ora 11.00/12.00 

5^ ora 12.00/13.10 

1^ ora 7.55/9.00 

2^ ora 9.00/10.00 

3^ ora 10.00 /11.00 

4^ ora 11.00/12.00 

5^ ora 12.00/12.55 

1^ ora 8.10/9.00 

2^ ora 9.00/10.00 

3^ ora 10.00 /11.00 

4^ ora 11.00/12.00 

5^ ora 12.00/13.00 

6^ ora 13.00/14.10 

7^ ora 14.10 /15.10 



 

 

 

Mentre il corso musicale per quanto riguarda il rientro del mercoledì, viene riportata di seguito la 

scansione oraria: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al PRIMO turno, alle ore 7.55 le classi 1P, 2P  e  2R entreranno dall’ingresso CENTRALE, 

                                             le classi 1R, 3P, 3R    entreranno dall’ingresso SECONDARIO. 

Al SECONDO turno, alle ore 8.10 le classi 1S, 2S e 3 Q entreranno dall’ingresso CENTRALE, 

                                             le classi 1Q, 2Q, 3S    entreranno dall’ingresso SECONDARIO. 

 

La seguente tabella riporta, per ogni classe, l’accesso ai locali che dovrà essere utilizzato e in quale 

ordine dovranno disporsi le classi, per evitare assembramenti. 

CLASSE AULA ORARIO ACCESSO 

1R  n. 44 7.55 SECONDARIO 

1 P n. 51 7.55 CENTRALE 

3P  n. 26 7.55 SECONDARIO 

3 R  n. 25 7.55 SECONDARIO  

2P) n. 53 7.55 CENTRALE 

2 R n. 28 7.55 CENTRALE 

1S  n. 52 8.10 CENTRALE 

3S n. 27 8.10 SECONDARIO 

3Q  n. 34 8.10 CENTRALE 

1Q n. 46 8.10 SECONDARIO 

2S n. 41 8.10 CENTRALE 

2Q  n.47 8.10 SECONDARIO 

 

 

Il personale Ata collaborerà con gli insegnanti per il regolare svolgimento delle varie operazioni. I 

genitori sono invitati a lasciare i ragazzi all’ingresso e a non varcare il cancello. Si ricorda che 

8^ ora 15.10 / 16.10 

1^ ora 7.55 / 9.00 

2^ ora 9.00/10.00 

3^ ora 10.00 /11.00 

4^ ora 11.00/12.00 

5^ ora 12.00/13.00 

6^ora 13.00/13.55 



l’insegnante è direttamente responsabile degli alunni durante tutto il tempo in cui è preposto alla loro 

sorveglianza. 

Ogni aula è munita all’ingresso di dispenser con igienizzante e gli insegnanti avranno cura di garantire 

l’igienizzazione mani di ogni alunno prima dell’entrata in aula. 

Eventuali richieste di entrata posticipata dovranno essere valutate dalla referente di plesso. 

 

ACCESSO AI BAGNI 

Durante la prima e l’ora successiva all’intervallo gli alunni non potranno accedere ai servizi, se non 

per casi particolari e di una certa gravità. Durante le altre ore di lezione, dopo aver chiesto e ottenuto 

il permesso dal docente in servizio, gli alunni potranno recarsi nei bagni del proprio piano. Gli alunni, 

indossando la propria mascherina, usciranno uno alla volta dalla classe e rimarranno in bagno per il 

tempo strettamente necessario. Il personale Ata in servizio al piano vigilerà su tale spostamento e 

procederà all’igienizzazione del locale. 

 

INTERVALLO 

Durante l’intervallo gli alunni saranno sorvegliati dal personale docente e non docente.  avranno 

accesso ai bagni seguendo le indicazioni degli insegnanti, che avranno cura di contingentare tali 

ingressi in relazione alla capienza massima, coadiuvati dal personale ATA; durante l’intervallo gli 

alunni saranno anche liberi di muoversi e di chiacchierare, ma si ricorda che sono assolutamente 

vietate le corse, così come sono vietati tutti i giochi che possano risultare pericolosi per sé e per gli 

altri, nonché lesivi degli ambienti.  

Svolgimento della ricreazione: 

Al suono della campanella, gli alunni delle classi 1R, 1P, 3P, 3R, 2P, 2R usciranno DALLE ORE 

10.40 ALLE ORE 10.55 per recarsi nello spazio a loro assegnato (lo stesso individuato per 

l’ingresso), avendo cura di seguire i percorsi utilizzati per l’entrata nell’edificio scolastico.  

DALLE ORE 11.05 ALLE ORE 11.20 ,  gli alunni delle classi 1S, 3S, 3Q, 1Q, 2S, 2Q potranno 

uscire per recarsi nello spazio a loro assegnato ( lo stesso individuato per l’ingresso), avendo cura di 

seguire i percorsi utilizzati per l’entrata dell’edificio scolastico. 

Durante l’intervallo gli insegnanti avranno cura di arieggiare l’aula. 



In caso di pioggia, per la mancanza di spazi con le dovute coperture, gli alunni svolgeranno 

l’intervallo nelle loro rispettive classi con i turni descritti sopra. 

                                                              USCITA 

Al suono della campanella della fine delle lezioni: 

- Ore 12.55 usciranno le classi 1R, 1P, 3P e 3R, 2P, 2R. Gli alunni che rientrano con il trasporto 

scolastico, accompagnati dal personale Ata, si avvieranno fino allo scuolabus.   

- Ore 13.10 le classi 1S, 3S, 3Q e 1Q, 2S,2Q .Gli alunni che rientrano con il trasporto scolastico, 

accompagnati dal personale Ata, si avvieranno fino allo scuolabus. 

 

USO DELLA PALESTRA 

Chi usufruisce del le Palestre dovrà rispettare le norme previste nel “Regolamento per le attività 

in palestra”  di seguito allegato (ALL.1). 

LOCALE “COVID” 

In conformità con la normativa vigente, si individua nell’AULA MAGNA il locale dedicato 

all’eventuale isolamento di casi sospetti di contagio.  

L’alunno che presenti sintomatologia sospetta, munito di mascherina chirurgica, sarà 

accompagnato nella suddetta stanza dal personale Ata preposto. Nel frattempo sarà avviata la 

procedura, come da protocollo.  

 

 

 

 

 


