Protocollo 0002339/2026 del 14/02/2026 IC DI PORTOGRUARO E FOSSALTA

Istituto Comprensivo di Portogruaro e Fossalta di Portogruaro
Via Liguria n. 32 - 30026 Portogruaro (Venezia) — Codice Fiscale 92034960275 — Codice Univoco UF2QG9
Codice Meccanografico: VEIC859007 - Telefono 0421/273251
p.e.c.: veic859007 @pec.istruzione.it e-mail: veic859007 @istruzione.it
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All’ Albo dell’Istituto
Al Sito WEB

A1 docenti dell’istituto
A tutti gli interessati

Oggetto: Avviso pubblico interno di selezione mediante procedura ordinaria di affidamento
diretto di incarico di prestazione d’opera occasionale intellettuale a esperti finalizzato
all’individuazione di un esperto di MUSICA per progetto scuola dell’Infanzia A.S. 2025/2026

IL DIRIGENTE
SCOLASTICO

VISTO il DPR n. 275/1999, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTOIl D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Nuovo Regolamento di Contabilita”, concernente le istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, nello specifico 1’art. 43
che consente all’ istituzioni scolastica la stipula di contratti di prestazione d’opera con esperti per
particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire I’arricchimento dell’offerta formativa nonché
la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione;

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi’’;

VISTA la legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne;

VISTA la richiesta delle docenti del plesso di scuola dell’infanzia “San Giorgio Martire” di
Teglio Veneto;

VISTA la somma che la scuola intende investire di € 560,00 per la stipula del contratto di un esperto
di Musica;

RILEVATO che tale importo corrisponde a n.20 ore di prestazione professionale in riferimento
all’anno scolastico 2025-2026;

VISTA la necessita di provvedere all’acquisizione del servizio in oggetto, al fine di garantire il
regolare svolgimento dell’offerta formativa;

RITENUTO di dover procedere per ’acquisizione del servizio in oggetto con una procedura di
affidamento diretto previa comparazione di curricula e di piani di azioni progettate dagli aspiranti
all’incarico;

TENUTO CONTO che I'impegno del servizio ¢ ricompreso nel limite di cui all’art. 36, comma 2,
lettera b) del D.Lgs n. 36/2023: importo complessivo di € 560,00;

VISTE le Linee Guida n. 4 dell’ANAC, ai sensi e per gli effetti dell’art. 36 del D. Lgs. n. 36/2023;
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PRECISATO altresi, che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di
esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 36/2023;

TENUTO CONTO che per la realizzazione del sottoelencato progetto, si rende necessario
procedere all’individuazione di un esperto, con precedenza per personale interno con i requisiti
idonei a ricoprire detto incarico;

CONSIDERATA la necessita di reperire personale esperto di elevata e spiccata esperienza e
professionalita;

RITENUTO di dover procedere ad avviare la procedura volta ad individuare un esperto di
psicomotricita individuale in possesso dei requisiti richiesti a cui affidare I’incarico per le finalita su
esposte;

VISTA la delibera del Collegio docenti nella seduta del giorno 22 ottobre 2025;

VISTA la delibera n.32 del Consiglio di Istituto nella seduta del giorno 28 ottobre 2025

EMANA

il presente Avviso Pubblico interno relativo alla selezione per il conferimento dell’incarico a una
figura professionale esperta con comprovata e documentata esperienza in MUSICA per prestazione
d’opera professionale non continuativa, stipulando un contratto di prestazione d’opera per progetto
rivolto ai bambini dai 3 agli 6 anni della scuola dell’infanzia.

ART.1-OGGETTO

Si da avvio alla procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curricula, per la
selezione della seguente figura professionale:

TIPOLOGIA DI N. EDIZIONE E ORE DA COMPENSO
PERCORSO E PROFESSIONALITA | ATTRIBUIRE AD ORARIO LORDO
DESTINATARI OGNI UNITA STATO
PROGETTO DI N. 1 edizione N. 20/h € 28,00/h
MUSICA RIVOLTO N. 1 esperto
AD ALUNNI
DELLA SCUOLA
DELL’INFANZIA
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ART. 2- DESCRIZIONE DEL PROGETTO

Con il progetto di musica si intende incoraggiare, attraverso attivita ludiche, I’ascolto e il canto nei
pit piccoli, sviluppare le capacita ritmiche e la coordinazione motorie, oltre ad incrementare la
corretta socializzazione.

Il progetto e coerente con le attivita curricolari e con i progetti gia in atto nella scuola.
Titolo progetto - MUSICANDO

Finalita e obiettivi
FINALITA - Potenziamento delle abilita emotive,
cognitive e sociali;
- Esprimere se stesso e la creativita;
- Miglioramento della coordinazione
motoria e I’integrazione di gruppo.

OBIETTIVI - Sviluppare I’ascolto e la coordinazione
attraverso ascolti attivi e semplici brani
di musica classica;

- Sviluppare I’aspetto vocale con canti di
facile intonazione;

- Sviluppare le capacita ritmiche e di
coordinazione attraverso 1’esecuzione di
ritmi semplici e danze;

- Sviluppare I’integrazione del bambino
nel gruppo e stimolare il piacere dello
stare insieme.

Destinatari: Alunni dai 3 agli 6 anni

ART. 3
PERIODO, DURATA, SEDE DI SVOLGIMENTO DEL PROGETTO

Il progetto avra inizio presumibilmente a marzo 2026 e si concludera presumibilmente in giugno
2026.
SEDE: Scuola dell’infanzia “San Giorgio Martire” — Portogruaro.
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ART. 4
ASPETTI FINANZIARI

Il compenso per I’incarico in oggetto sara pari ad € 560,00 onnicomprensivo di qualsiasi ritenuta e/o
spesa. Gli importi sono da intendersi comprensivi anche delle spese di trasporto per gli spostamenti
del prestatore d’opera. Sara cura dell’aggiudicatario compilare la scheda fiscale utile ai fini della
liquidazione, che avra luogo al termine dell’attivita, dopo presentazione di apposita relazione,
compilazione del registro presenze ed entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica.

ART.5
REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E CRITRI DI SELEZIONE

| candidati interessati alla partecipazione al presente avviso dovranno possedere, alla data di
scadenza del termine ultimo per la presentazione della domanda di ammissione, i seguenti requisiti:

- assenza di condanne penali che escludano dall’elettorato attivo e che comportino I’interdizione dai
pubblici uffici e/o I’incapacita di contrattare con la pubblica amministrazione;
- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;

- cittadinanza italiana o appartenenza ad uno stato membro dell’Unione Europea; godimento dei diritti
politici. Gli aspiranti appartenenti alla Pubblica Amministrazione dovranno essere autorizzati
dall’Ente di appartenenza e la stipula del contratto sara subordinata al rilascio di detta
autorizzazione.

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra
documentazione hanno valore di autocertificazione. Si rammenta che la falsita in atti e la
dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive modifiche ed
integrazioni, implica responsabilita civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla
partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto DPR n. 445/2000. Qualora la falsita del
contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo, potra essere
risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c.

| criteri di selezione e le condizioni di partecipazione sono i seguenti:

1. documentata esperienza professionale relativa al presente avviso seguendo i criteri della tabella
del successivo paragrafo.

| suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la domanda di
partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque
momento 1’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento
dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria.
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ART. 6
MODALITA DI VALUTAZIONE DELLA CANDIDATURA

La commissione attribuira un punteggio globale massimo di 55 punti, somma dei titoli culturali e
dei titoli professionali.

La selezione ¢ rivolta al personale interno all’istituto.

Non saranno valutati i titoli e/o esperienze lavorative in corso o non ancora concluse e certificate.
Non saranno valutati i titoli professionali di cui non si indica la data di conseguimento

Le domande pervenute saranno valutate sulla base del Prospetto di autovalutazione inviato dagli
esperti e della seguente Tabella dei titoli valutabili:

Titoli culturali
1. Laurea vecchio ordinamento o da 110 e lode a 110: 15 punti
magistrale congruente con il progetto da 109 a 90: 12 punti
proposto da 89 a 70: 7 punti da 69 a 60: 1 punto

da 110 e lode a 110: 9 punti
2. Laurea triennale (in alternativa al da 109 a 90: 6 punti

punto Al) da 89 a 70: 3 punti

da 69 a 60: 1 punto

3. Altro titolo valido per I’insegnamento  |verra Punteggio 5
della disciplina musicale (in alternativaai |valutato un
punti 1 e 2) solo titolo

4.Attestati di frequenza a corsi di  |[Massimo | Punteggio 5
specializzazione congruenti ai titoli

contenuti del progetto (punti 1 per [valutabili 5
corso fino ad un massimo di 5 corsi)

5 Specializzazione sostegno scolastico Punteggio 4
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6. Iscrizione albo professionale (5 punti| Massimo | Punteggio 10
per ciascuna iscrizione) 10 punti

7. Ulteriori titoli culturali (Punti 1 per [Massimo | Punteggio 3

ogni titolo per un massimo di 3 titoli)ftitoli
valutabili 3

Esperienze professionali

8. Precedenti analoghe esperienze con [Punti 2 per | Punteggio 8

alunni di scuola dell’infanzia (anche ?gni apno4
- : massimo
paritaria o privata) annl)

9. Esperienza come docente nell’istituto|(2 punti per| Punteggio 10

o in altri istituti scolastici ogni anno -
max 5 anni)

TOTALE 55
ART.7

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E TERMINI DI SCADENZA

Per partecipare al bando di selezione gli interessati dovranno far pervenire la loro candidatura, a pena
di esclusione, entro le ore 13:00 del 20/02/2026 tramite posta elettronica certificata PEC
veic859007 @pec.istruzione.it 0 a mezzo mail ordinaria veic859007 @istruzione.it indirizzata al
Dirigente Scolastico o con consegna a mano agli Uffici di Segreteria dal lunedi al sabato dalle ore
10:00 alle ore 12:00. Nell’oggetto della PEC deve essere indicata la seguente dicitura: “AVVISO DI
AGGIUDICAZIONE PER L’ ESPERTO DI MUSICA”. E responsabilita del candidato verificare
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di aver trasmesso tutta la documentazione richiesta dall’Avviso. Le candidature pervenute oltre il
termine fissato saranno considerate nulle e quindi non saranno aperte, ma conservate agli atti della
scuola. Le candidature redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non
conformi alle prescrizioni del presente Avviso saranno considerate nulle e comporteranno
I’automatica esclusione dalla selezione.

La candidatura dovra contenere:

La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato “A”, che include altresi la
dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso
dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché I’insussistenza di situazioni,
anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14 del D. Lgs. n. 165/2001,
deve essere corredata da:

e Curriculum vitae del candidato, formato europeo, attestante i titoli e le esperienze
professionali richiesti ai fini della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e
maturati nel settore oggetto del presente avviso, contenente una autodichiarazione di veridicita
dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000;

o fotocopia di documento di identita in corso di validita;

Allegato B, per la valutazione dei titoli.

Ciascun documento dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena I’esclusione.
L’Istituzione Scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai
partecipanti.

L’Istituzione avra, altresi, la facolta di procedere a controlli idonei sulla veridicita del contenuto delle
dichiarazioni sostitutive.

ART.8
SELEZIONE E CONFERIMENTO DELL’INCARICO

La Commissione &€ composta da n. 3 membri ed & nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione. Ad esse compete 1’organizzazione
dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilita, la valutazione dei candidati e la
formazione della graduatoria.

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola
domanda pervenuta, purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere
all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio.

L’esito della selezione sara pubblicato all’albo on line di questa Istituzione scolastica e sul sito web.
Avverso la graduatoria € ammesso reclamo scritto, entro 7 giorni dalla data della sua pubblicazione.
Trascorsi i 7 giorni senza reclami scritti, la graduatoria diventera definitiva.

L’Istituto si riserva, in caso di aggiudicazione, di verificare i requisiti dichiarati, mediante
acquisizione d’ufficio dei certificati attestanti il possesso di stati, fatti e qualita dei soggetti
dichiaranti.
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Tutti i requisiti per I’ammissione alla selezione devono essere posseduti alla data di scadenza del
termine utile per la presentazione della candidatura.

| certificati, gli attestati e gli altri documenti dichiarati possono essere certificati mediante
autocertificazione con I’esatta indicazione di tutti gli elementi necessari alla valutazione dei titoli e
allegando la copia di un documento di riconoscimento.

L’Istituto si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni rese; qualora dal
controllo emergesse la non veridicita del contenuto delle dichiarazioni si procedera all’esclusione
dalla graduatoria.

ART.9
ESCLUSIONE

Costituiranno cause di esclusione:

=

Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine 0 con mezzi non consentiti;

2. Documentazione incompleta e mancante di documenti essenziali a valutare 1’ammissibilita del

candidato;

Curriculum Vitae non in formato europeo;

4. Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli artt. 38-46 del D.P.R. 445/2000
e ’autorizzazione al trattamento dei dati personali;

5. Omissione anche di una sola firma sulla documentazione;

6. Copia del documento di identita scaduto o illeggibile;

7. Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri.

w

Rimane a cura del candidato far giungere la propria documentazione per tempo all’Istituto e per il
rispetto del termine fara fede solo ed esclusivamente il timbro di arrivo al protocollo generale
dell’Istituto.

ART. 10
PUBBLICAZIONE ESITI DELLA SELEZIONE

La graduatoria dei candidati sara affissa all’ Albo dell’Istituto e su Amministrazione trasparente

ART. 11
INFORMATIVA PRIVACY E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Gli esiti dell’avviso saranno pubblicati all’Albo online della scuola; ai sensi del decreto 10 Agosto
2018, n.101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679, i dati personali forniti dai candidati
saranno raccolti presso 1’ Istituto “Portogruaro e Fossalta di Portogruaro” per le finalita di gestione
della selezione e potranno essere trattati anche successivamente all’eventuale stipula del contratto,
per le finalita inerenti alla gestione del contratto stesso, ivi inclusa la pubblicazione sul sito web della
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scuola ed il conferimento di tutte le informazioni richieste dalla normativa vigente. Il conferimento
di tali dati ¢ obbligatorio ai fini della procedura di selezione comparativa, pena I’esclusione della
stessa. L’interessato gode dei diritti di cui alle leggi citate, tra i quali il diritto di accesso ai dati che
lo riguardano e il diritto di rettificare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla
legge.

La partecipazione al presente avviso costituisce automatico consenso al suddetto trattamento dei dati
personali.

Il presente avviso ¢ pubblicato all’Albo on-line.

ART. 12
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico dell’Istituto, prof.ssa Caterina Lombardi.

ART. 13
PUBBLICITA

Al fine di garantire la pit ampia partecipazione possibile a tutela dell’interesse pubblico, al
presente Avviso é data ampia pubblicita.

Il presente Avviso viene pubblicato sul sito istituzionale dell’I.C. *“ Portogruaro e Fossalta di
Portogruaro”, nella sezione Albo on line.

ART. 14
CONTROVERSIE

Quanto non espressamente previsto dal presente contratto, é regolato dal Codice Civile. Qualsiasi
controversia € devoluta alla competenza del foro di Venezia. Per quanto non esplicitamente previsto
nel presente bando, si applicano le disposizioni previste dal disciplinare relativo al conferimento dei
contratti di prestazione d’opera richiamato nelle premesse, nonché, per quanto compatibile, con la
normativa vigente in materia.

ALLEGATI:
-A
-B

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Caterina Lombardi

DOCUMENTO FIRMATO DIGITALMENTE
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